附件1
国家工作人员因私事出国（境）登记备案汇总表

新增□修改□撤销□
登记备案责任单位名称（盖章）：                                       登记备案责任单位代码（组织机构代码）：

备案责任单位类别：                                                  填表时间：    年  月  日

	序
号
	姓
	名
	性
别
	出生
日期
	公民身份号码
	工作单位
	职务
职称
	行政
职级
	人事主管
部门
	政治
面貌
	户籍所在地（县、市、区）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


本次备案共   页   人（首页填写）此为第   页              报送时间（出入境管理部门填写）：      年    月    日

登记备案责任单位负责人（首页填写）：                      联系人：                联系电话：
附件2
国家工作人员因私事出国（境）登记备案表

编号：

	姓
	
	名
	
	性
别
	
	出生
日期
	年  月  日  
	照片

（2寸免冠白色或淡蓝色底彩照32MM*26MM）

	公民身份号码
	
	政治
面貌
	
	

	户籍所在地
	（请填写至（县、区））
	

	工作单位
	（请填写全称）

	人事主管
部门
	（请填写全称）

	职务
职称
	
	行政
职级
	
	人员类别
代码
	

	登记备案
责任单位
	盖  章


	登记备案责任单位负责人

签    名：

	登记备案责任
单位联系人
	
	联系
电话
	办公电话：

	
	
	
	移动电话：


填表说明：
1、编号的编码原则为年份 [2XXX]+组织机构代码+序列号；

2、人员类别代码根据报备人员属于《办法》中第三条中的情形项，填写所属项的序号即可。
